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Leader dans la conception et la réalisation d'équipements de transfert de poudre dans le

domaine de I'industrie chimique et pharmaceutique, nous sommes un groupe multinational ‘.
suisse en pleine expansion avec des filiales en Irlande, Angleterre, Allemagne, Italie, Pologne, \
Etats-Unis et Inde. 3

Dans le cadre de notre croissance, nous recherchons un

Assistant administratif/marketing trilingue (H/F) - partiel ou 100%

Votre role

- Gérer I'administration du département commercial (e-mails, mailings, newsletters,...)

- Assister la Direction dans les activités liées & la communication et au marketing

- Organiser les expositions, les séminaires et les divers événements internationaux du
Groupe

- Mettre & jour le site internet

- Traductions liees a I'activité

Votre profil

De formation commerciale, vous bénéficiez d'une expérience dans I'assistanat & la Direction,
des connaissances en marketing seraient les bienvenues.

Dynamique, enfreprenant et trés organisé, vous savez gérer les priorités avec efficacité afin de
respecter les délais. Vous jonglez aisément avec différentes t&ches et vous possédez un sens
inné de I'écoute et de la communication. De plus, vous étes parfaitement d I'aise avec les
outils informatiques, notamment Microsoft ; Typo3 un plus. Puis, vous maitrisez parfaitement le
frangais, I'anglais et I'allemand.

Entrée en service :  convenir

Nous offrons

Un poste de travail & responsabilités directement rattaché & la Direction, au sein d'une
entreprise de taille humaine, dans un environnement de fravail agréable et dynamique, adinsi
gue de bonnes prestations salariales.

Nous avons éveillé votre intérét 2 N'hésitez pas & nous faire parvenir votre dossier de
candidature complet en toute discrétion par voie électronique & rh@dec-group.ch ou a
I'adresse suivante :

Dietrich Engineering Consultants sa
Ressources Humaines
Case Postale 9, CH-1024 Ecublens

Il ne sera répondu qu’aux offres de service correspondant au profil demandé.

www.dec-group.net



